ACCESO A INTRANET AYUNTAMIENTO DE BARGAS

1. www.bargas.es y pinchamos en icono “Inicio de Sesién”
@bar‘gas AYUNTAMIENTO - CIUDAD - AREAS - SEDEELECTRONICA = Q : -

AGENDA ULTIMAS NOTICIAS TABLON DE ANUNCIOS

5' Programacio’n La Agrupaci()n de Voluntarios Decreto aprobacion y consticion de la bolsa Aux.
? ERe sy Otono-Invierno =& de Proteccion Civil de Bargas Biblioteca
2. Siesla primera vez que accedemos, nos tendremos que registrar y
———
~~—

acto seguido enviar un correo al servicio de informatica
(informatica@bargas.es) para que nos habilite una contrasefia.

Nombre de usuario o direccién de correo

Si ya hemos accedido con anterioridad: cumplimentamos usuario
(nuestro correo electrdnico) y contrasefia (la que nos ha facilitado

Contrasefia

informatica)

3. Unavez dentro, en la parte inferior de la pagina web se activa el e s
enlace a la Intranet. T

AYUNTAMIENTO DE BARGAS ACCESO RAPIDO

4. Dentro de laintranet el trabajador puede acceder al aplicativo “Atalaya — fichajes”,
podra descargar sus néminas, certificados de IRPF, etc.
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ACCESO A ATALAYA - FICHAIJES

1. Entramos desde la Intranet del Ayuntamiento de Bargas:
Nombre de usuario: (correo electrénico)
Contraseiia: (la facilitada desde RRHH)

Compafiia: 001 - AYUNTAMIENTO DE BARGAS hd
Mombre de usuario:
Contrasefia:

Recordar nombre de usuario

Entrar

Si tuviera algun problema para acceder con su correo electrénico, consulte a RRHH para que le informen con
qué correo electrdnico estd dado de alta en el aplicativo y para que le faciliten su contrasefia.

2. Para poder ver un listado de los fichajes:
- Listados
- Listados de tiempos y costes
- Pinchamos en “Listado Mensual”
- Desde empleado: (marcamos nuestro nombre) Hasta empIeado: (seleccionamos nuestro nombre)
- Desde Fecha: ; Hasta Fecha: (Seleccionamos el periodo que deseamos listar)
- Generar Listado

[ Ye— a
TALAYA Administrador @
Tipo de reporte: Listada de tiempos y costes -
Titulo: Listado_Mensual
— | Desde mpleado: 000000228 - RAQUEL PINILLOS GONZALEZ w|[@] Hasta emplezdo: 000000228 - RAQUEL PINILLOS GONZALEZ = @]
Ubicaci®n: Todos .| Centro: Todos >
Agrupar per: Diario w.| Ver fichajes: Fichajes redandeades -
el ( Desde facha: 01/11/2022 | Hasta fecha: 30/11/2022 m
¥| Pégina por empleads Totalizar semanalments [ [fil] columnas personalizadas |
Mostrar valoracién para costes Totslizar mensualmente | [& Definir condiciones ‘
Mostrar dias no laborables sin fichajes | Ver total del empleado | |} Generar listado ‘ <
Titulo del reporte | 5 Nueva |
Listado_Mensual e
8 climinar

4 Subir = imil Aiiadir a favoritos Copyright © 2011 * PSD Software * Todos los derechos reservados

Desde este listado podemos ver nuestros fichajes. La falta de fichaje aparecerd marcada en color
rojo y el trabajador deberd cumplimentar el modelo 407 (Disponible en catalogo de tramites
dentro de la sede electrénica) informando de la falta de fichaje para que RRHH lo corrija.



